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An die 
Ev. Pfarrämter und Kirchenpflegen 
über die Ev. Dekanatämter 
Große Kirchenpflegen  
_____________________________ 
 
 
Schulungen zum neuen Landeskirchlichen Einheitsaktenplan 2022 und zur Umstellung 
auf digitales Arbeiten  
 
Sehr geehrte Damen und Herren,  
  
im Lauf des Jahres 2022 wurde der aktualisierte landeskirchliche „Aktenplan 2022“ in Kraft 
gesetzt. Er ist stärker als bisher gemeindeorientiert ausgerichtet; dabei konnte die 
Gesamtzahl der Aktenzeichen deutlich reduziert und die Benutzung erleichtert werden. Der 
Charakter des Einheitsaktenplans, der in allen landeskirchlichen Dienststellen angewendet 
werden soll, wurde beibehalten.  
 
Auch 2023 werden von der DATAGROUP Stuttgart GmbH in Zusammenarbeit mit dem 
landeskirchlichen Records Management wieder Schulungen zur 
Schriftgutverwaltung/Aktenplan 2022 und zum neuen Client von Sharepoint Online zu PC im 
Pfarramt angeboten.  
 
Hier der Link zu den Schulungsterminen und zum Anmeldebereich:  
Schulung: PC im Pfarramt sowie elektronischer Aktenplan (office365.com).  
Bitte wählen Sie den Dienst „PC im Pfarramt / Elektronischer Aktenplan“ aus.  
Es ist sinnvoll, dass sich Pfarrpersonen und Assistenzen gemeinsam zur Schulung 
anmelden.    
 
Die Schulung ist zweiteilig. Im ersten Teil „Schriftgutverwaltung leicht gemacht … mit dem 
Aktenplan 2022“ lernen Sie den für „PC im Pfarramt“ aktualisierten, auf dem Sharepoint 
online implementierten Aktenplan 2022 kennen als das von der Landeskirche vorgesehene 
Instrument für eine strukturierten Datenablage auf den Pfarrämtern. Darüber hinaus werden 
Sie mit den Grundzügen der Schriftgutverwaltung für die Praxis vertraut gemacht. Schließlich 
wird aufgezeigt, wie Sie im Zuge der Umstellung auf den Aktenplan 2022 weitgehend digital 
arbeiten können. Im zweiten Teil der Schulung erfahren Sie Grundlegendes zu „PC im 
Pfarramt“ (Sharepoint online), welche Neuerungen es dazu gibt, weitere Themen sind 
Datenschutz, die Tools von Microsoft 365 und IT-Support.  
 
Bitte machen Sie von diesem Schulungsangebot regen Gebrauch! 
 
Mit freundlichen Grüßen  
 
 
 
Michael Bing 
 
 

https://outlook.office365.com/owa/calendar/PCimPfarramtSchulungen@elkw.onmicrosoft.com/bookings/

